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1.建立总的文件夹，如下图：
[image: ]

2.根据单位佐证材料清单建立一级子目录，如下图：
[image: ]
3.在一级子目录下根据指标标号建立二级子目录，以1.内部控制机构组成情况为例，如下图：
 [image: ]
image1.png
ORISR




image2.png
 odSEISERES »

R EEEE
- =%
U 1R
U 2B EIGHALER R
(l 3BAEAHET SRR
Ul anBRUE THEESEER
U sEEREERRER
L erERssERTER
U T AR SUS RRRR
Ul BARERERTHE R
EEE o et ]





image3.png
v oRSEHRES » LABESIERER »
R EEEE
=
Ul 11REABL TS NEER
( 12mEmEE T NEREA

Ul 13
(i LapEB S




