附件7：

温州市财政局审计联络内部工作规程

第一条 为了做好各项审计联络保障工作，进一步完善财政地税内部工作协调机制，确保审计联络工作流程规范、责任清晰、运行高效，特制定本规程。

第二条 审计联络内部工作是指在审计署特派办、财政部专员办、省审计厅、市审计局等部门或派出机构开展的财政收支、税收征管及其他专项审计监督工作中，我局作为被审计单位或协助单位应做好的各项配合工作。

第三条  审计联络内部工作在市局局长室的领导下，由财政监督局牵头组织、综合协调，财政各处室（局）共同配合做好相关工作。

第四条  财政监督局工作职责：负责审计进点前的准备工作；组织召开进点会议及其他专题会议；组织处室（局）提供与审计事项有关的资料；组织处室（局）做好向审计部门的解释工作；组织处室（局）做好签证工作；组织处室（局）对审计发现的问题，提出反馈意见；督促处室（局）对审计报告提到的问题进行整改落实等。

第五条  市局办公室工作职责：负责会场准备、会议通知、食宿安排、进点检查的办公场所等后勤保障工作，负责有关文字材料起草或把关工作。

第六条  相关业务处室（局）工作职责：按照审计部门要求提供与审计事项有关的资料；负责审计部门检查发现问题的解释说明；负责审计部门检查发现问题签证；对审计报告征求意见书中提到有异议的问题和处理建议提出反馈意见；对审计部门检查发现的问题及时进行整改落实等。

  第七条  市局建立审计联络工作联席会议制度。联席会议与会人员由市局领导和有关处室（局）负责人组成。市局局长室根据需要召开联席会议，会议内容主要为学习掌握审计的重点和政策，研究布置审计资料报送、审计签证及审计整改落实等有关工作。

第八条  市局建立审计联络员制度。各有关处室（局）要确定一名处室同志为审计联络员，负责审计日常沟通联络工作。

  第九条  审计进点汇报材料由相关处室（局）在审计组进点前提供给财政监督局，由财政监督局会同办公室审核后报市局领导核定。其中：财政预算执行或决算审计（包括上级审计、同级审计）汇报内容由办公室负责组织提供；专项审计汇报内容由各相关业务处室（局）负责提供。
  第十条  财政监督局分解布置审计部门要求提供的有关文字、数据等资料，各相关处室（局）必须及时提供。涉及到计算机储存、处理的电子数据和必要的电子计算机技术文档等资料，由信息处配合相关处室提供。需多个处室（局）共同提供的资料，由主要处室牵头提供。
第十一条 各处室（局）应如实提供审计部门所需的资料，不得拖延拒绝。对于确实无法提供的资料，相关处室（局）要书面说明原因，并指出能够提供该资料的处室（局）名称，同时交财政监督局备案。
  第十二条 财政相关业务处室提供给审计部门的资料（除凭证、账册、报表外）直接向财政监督局报备。如涉及重要或保密的资料，必须经市局分管领导同意后再提供。

  第十三条 对审计提出的问题，各处室（分局）要做好解释沟通工作，如属重大问题，财政监督局必须及时向市局领导报告。

  第十四条 对审计部门检查发现需签证的问题，由财政监督局根据签证单内容，分派给各相关处室（局）进行签证。各处室（局）应填制《审计签证单审阅表》并报市局分管领导审阅签字后，在规定时间内报送财政监督局，由财政监督局请示市局领导同意后，统一报送审计部门。

   各处室（局）如认为分派的签证单不属自己职责范围，应该书面说明理由，并指明具有签证职能的处室（局）名称，交财政监督局协调重新分派。
   第十五条 对审计签证单上提到的问题，相关处室（局）认为有异议的，除在签证单上说明情况外，还应将书面说明送到财政监督局，统一口径后向审计部门反映。对同一业务、涉及多个处室（局）的问题，由归口业务主管处室负责意见的汇总及签证工作。 
   第十六条 财政监督局在收到审计报告（征求意见书）后，必须及时将审计提到的问题分解到相关业务处室（局）。对同一业务、涉及多个处室（局）的问题，由归口业务主管处室牵头负责提出反馈意见。各处室（局）如认为分派的问题不应由本处室（局）负责提出反馈意见的，应该书面说明理由，并指明具体负责的处室（局）名称，交财政监督局协调重新分派。
第十七条 各相关处室（局）应对审计报告（征求意见书）提到的问题，及时提出意见，经市局分管领导同意后，在规定时间内书面报送财政监督局，由财政监督局汇总上报市局领导同意后，书面函复审计部门。

第十八条 财政监督局在收到审计报告（正式文件）后，要及时分解审计发现的问题及处理意见，联同机关纪委督促相关处室（局）进行整改落实，并对整改落实情况及时进行跟踪督查，整改结果列为年度处室考核内容。

第十九条 各相关处室（局）针对审计发现的问题及处理意见，应及时进行整改，并将整改落实情况及相关整改资料报送财政监督局。对同一业务、涉及多个处室（局）的问题，由归口业务主管处室牵头整改落实。
第二十条 财政监督局无法协调的事项（包括签证处室、问题反馈、整改落实等），交市局分管领导协调，并酌情报市局主要领导协调。
财政监督局必须按照审计部门的规定要求，形成整改书面材料，上报市局领导同意后，书面函复审计部门。

第二十一条 本办法自发文之日起实施，由财政监督局负责解释。
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